ALACAK TAHSİLİ İHTARNAME ÖRNEĞİ
Genel örnek metindir. Somut olayın alacak türüne, sözleşmeye, faize ve delillere göre uyarlanmalıdır.
	İHTAR EDEN
	Ad Soyad / Unvan: ........................................................
T.C. Kimlik No / Vergi No: ........................................................
Adres: ........................................................

	İHTAR OLUNAN
	Ad Soyad / Unvan: ........................................................
T.C. Kimlik No / Vergi No: ........................................................
Adres: ........................................................

	KONU
	Muaccel hale gelen alacağın ödenmesi ihtarıdır.

	DAYANAK
	Sözleşme, fatura, cari hesap, teslim belgesi, yazışmalar ve sair yasal deliller.



AÇIKLAMALAR
1. Taraflar arasında ............................................... tarihli sözleşme / ticari ilişki / hizmet ilişkisi kapsamında doğan ve aşağıda açıklanan alacak kalemleri tarafınızca bugüne kadar ödenmemiştir.
2. Muaccel hale gelen alacak kalemleri örnek olarak aşağıdaki gibidir:
	Alacak Kalemi
	Dönem / Tarih
	Tutar

	........................................................
	................................
	............... TL

	........................................................
	................................
	............... TL

	........................................................
	................................
	............... TL


Toplam Alacak: ............... TL
3. İşbu ihtarnamenin tarafınıza tebliğinden itibaren ... gün içinde yukarıda belirtilen toplam alacağın aşağıda yazılı hesaba eksiksiz olarak ödenmesi ihtar olunur.
4. Süresinde ödeme yapılmaması halinde; icra takibi, dava, faiz, vekâlet ücreti, yargılama giderleri ve diğer tüm yasal haklarımız saklı kalmak kaydıyla tarafınıza karşı gerekli işlemler başlatılacaktır.
	ÖDEME BİLGİLERİ

	Banka / IBAN: ........................................................
Alacaklı Adı / Unvanı: ........................................................


İhtar Tarihi: .... / .... / ........
	İHTAR EDEN
Ad Soyad / Unvan
İmza

	VEKİLİ (varsa)
Av. ................................
İmza



Kullanım Notları
Alacak türü (kira, cari hesap, mal teslimi, hizmet bedeli, fatura alacağı vb.) metinde açıkça belirtilmelidir.
Faiz talep edilecekse başlangıç tarihi ve dayanağı ayrıca değerlendirilmelidir.
Borç miktarı yazılmadan önce ödeme kayıtları, fatura ve sözleşme mutlaka kontrol edilmelidir.
Bu örnek genel amaçlıdır; somut olaya göre uyarlanmalıdır.
İlgili makale: Alacak tahsili ve dava/ takibe geçiş süreci için somut olaya göre ayrıca değerlendirme yapılmalıdır.




